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Koordinator (m/w/d) Ambulante Medizin

Vollzeit — zum nachstmaoglichen Zeitpunkt — unbefristet

Das sind Ihre Aufgaben

Sie koordinieren in Absprache mit der Leitung der Ambulanten Medizin die
Inanspruchnahme der Dienstleistungen von den Sachgebieten der Muttergesellschaft unter
Bertcksichtigung der Belange der MedZentrum Klinikum Bayreuth GmbH.

Ihnen obliegt die administrative Organisation der medizinischen Versorgungszentren. Sie
unterstitzen die Arztlichen Leitungen der medizinischen Versorgungszentren im
administrativen Bereich und bei der Erarbeitung von Problemlésungen.

Sie berichten regelmaRig und strukturiert an die Leitung der Ambulanten Medizin und
nehmen an den Strategie- und Planungsgespréachen teil.

Sie unterstitzen die Leitung der Ambulanten Medizin in der Organisation der ASV-
Sprechstunden und der SAPV.

In Abstimmung mit der Abteilung Controlling pflegen Sie das MVZ Controlling fiir die MVZ.
Sie unterstitzen die Leitung der Ambulanten Medizin bei der Wahrnehmung von
Personalmanagementaufgaben.

Sie nehmen die Aufgabe des abteilungsinternen Administrators fiir die verwendete
Praxissoftware wahr.

Sie Uberwachen die Abrechnung der medizinischen Versorgungszentren.

Das bringen Sie mit

Sie koénnen ein erfolgreich abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches (Fach-)
Hochschulstudium, idealerweise mit Schwerpunktsetzung Gesundheitsdkonomie oder
Health Care Management, nachweisen. Alternativ verfiigen Sie Uber eine vergleichbare
wirtschaftswissenschaftliche Qualifikation, idealerweise mit einer zuvor abgeschlossenen
Ausbildung in einem Beruf des Gesundheitswesens.



e Sie verfugen idealerweise Uber Berufserfahrung im Gesundheitssektor.

e Sie haben fundierte Kenntnisse im Krankenhaus- und Sozialversicherungsrecht,
insbesondere auf dem Gebiet der Finanzierung und der Entgelte ambulanter Leistungen und
des KV-Rechts.

e Sie besitzen gute Kenntnisse der Organisation von Heilbehandlungen im Krankenhaus und
in Praxen.

e Sie Uberzeugen durch Ihr ausgepragtes Organisationstalent, durch lhre analytischen
Fahigkeiten sowie durch Ihre Kommunikationsstarke.

e Sie arbeiten zuverlassig, strukturiert und eigenstandig.

e Als verantwortungsbewusste Personlichkeit sind Sie durchsetzungsstark, belastbar und
zeitlich flexibel.

e Sie wenden routiniert die MS-Office Programme an und verfiigen idealerweise tber
Erfahrungen im Umgang mit der Krankenhaussoftware AGFA ORBIS und optimalerweise
Uber Kenntnisse in der Praxissoftware MCS Isynet, Turbomed und Medistar.

Das bieten wir

e Sie Ubernehmen eine verantwortungsvolle und Aufgabe in einem mit einer der Tatigkeit
angemessenen Vergutung.

e Sie kdnnen tarifvertraglich vereinbarte 30 Tage Erholungsurlaub nutzen.

e Um die MedZentrum Klinikum Bayreuth GmbH als Arbeitgeber kennenzulernen, kénnen Sie
gerne eine Hospitation in unserem Hause absolvieren.

e Wir bieten vielféltige praventive Angebote aus dem Gesundheitsbereich, z. B. die kostenlose
Nutzung unseres hausinternen modernen Fitnessraumes.

e Sie profitieren von lokalen und tiberregionalen Vergiinstigungen tber das Corporate-
Benefits-Programm.

e Zwischen Fichtelgebirge und Frankischer Schweiz gelegen, bietet Ihnen die Festspiel- und
Universitatsstadt Bayreuth vielfaltige Freizeitmdglichkeiten sowie kulturelle Angebote.

Ansprechpartner

Wenden Sie sich gerne an den Leiter Ambulante Medizin, Herrn Hannes Diener.
Tel.-Nr.: 0921/400-3030.



